












Приложение №2

 к приказу

Управления Федерального казначейства

по Красноярскому краю

то 15 декабря 2006 года №306
Регламент информационной поддержки Интернет сайта Управления Федерального казначейства по Красноярскому краю


ПОДГОТОВКА ПУБЛИКАЦИЙ


Материалы, планируемые к размещению на Интернет сайте Управления Федерального казначейства по Красноярскому краю (далее Сайте), готовятся в электронном виде с обязательным приложением окончательной редакции (правки) материала на твердой копии и визируются ответственным лицом. Окончательные версии опубликованного документа (материала) сохраняются в электронном виде и твердой (бумажной) копии и рассматриваются в качестве эталона и сохраняются в директории Сайт-УФК.


СТАТУС ПУБЛИКАЦИИ


Статус документа и ответственность за его содержание (состояние) указывается в специальном тексте (оговорки, примечания), размещаемом на странице раздела (рубрики).


Пример: постановление Правительства Российской Федерации от 22 мая 2004г. № 249 «О мерах по повышению результативности бюджетных расходов» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 22, ст.3).


На сайте допускается размещение информации (ссылок) или части информационных ресурсов сторонних организаций. В этом случае на Сайте должны быть сделаны специальные уведомления (примечания, оговорки) о характере (статусе) используемой информации.


ДОСТОВЕРНОСТЬ ИНФОРМАЦИИ
 


Информация (материалы), размещаемые на Сайте, должны быть своевременны, точны и отражать текущее (действительное) состояние.

Документ должен иметь следующие реквизиты:


- дата и время публикации (последнего обновления, уточнения);


- реквизиты исполнителя (автора) или владельца информации;


- примечания, оговорки (по необходимости).


НЕТОЧНОСТИ И ОШИБКИ В ПУБЛИКАЦИЯХ


В случае выявления (обнаружения) ошибок или неточностей в размещенном на Сайте материале Администрация Сайта (редакция) в обязательном порядке публикует исправленный текст и дополнительно сообщает пользователям о факте исправления. Новый (исправленный) документ (материал) сопровождается обязательным комментарием.


ОГРАНИЧЕНИЯ ПО РАЗМЕЩЕНИЮ МАТЕРИАЛОВ (ПУБЛИКАЦИЙ)


На Сайте запрещается размещать информацию ограниченного доступа, относимую действующим законодательством к государственной тайне и конфиденциальной информации. В частности, запрещается размещать сведения, указанные в перечне, утвержденном федеральным законом от 6 октября 1997 года № 131-ФЗ «О внесении изменений и дополнений в федеральный закон «О государственной тайне» («Собрание законодательства Российской Федерации», 1997, №41, ст.4673) и Указом Президента Российской Федерации от 30 ноября 1995г. № 1203 «Об утверждении перечня сведений, отнесенных к государственной тайне» (с изменениями от 24 января 1998 г. №61) («Собрание законодательства Российской Федерации», 1995, №49, ст. 4775).


На Сайте запрещается размещать информацию, используемую в предвыборной агитации, или распространять через него любые агитационные материалы (информацию).


АДМИНИСТРАЦИЯ (РЕДАКЦИЯ) САЙТА


В целях организации работы Сайта, размещения и обработки представленных материалов, осуществления технической и информационной поддержки Сайта создается Администрация (редакция) Сайта в следующем составе:


руководитель Администрации (главный администратор), отвечающий за общее функционирование и управление Сайта,

  
ответственный секретарь, отвечающий за информационное наполнение разделов Сайта,


технический секретарь, отвечающий за техническую поддержку Сайта.


Администрация Сайта обеспечивает необходимый уровень подготовки информационных материалов, контролирует своевременность выпуска материалов в сеть Интернет.


Основные задачи Администрации (редакции) Сайта:

1. Планирование мероприятий по информационной поддержке Сайта;

2. Сбор, обработка и подготовка материалов для публикации на Сайте;

3. взаимодействие с поставщиками информации;

4. Управление обновлениями Сайта;

5. Управление процедурами обновления сервисов Сайта;

6. Контроль и оценка Эффективности функционирования Сайта;

7. Контроль выполнения требований управленческих и технических требований Сайта, включая технические требования к серверу, требования к техническому дизайну и техническому обслуживанию;

8. Оценка качества услуг по поддержке Сайта, контроль работы подрядчиков.

Главный администратор контролирует:

1. Структуру Сайта;

2. Процесс публикации и удаления материалов Сайта;

3. Состояние текущей версии Сайта;

4. Состояние технического дизайна и соблюдения технических требований;

5. правильность (работоспособность) ссылок;

6. Архивирование данных статистики и обобщений об ошибках;

7. качество доступа пользователей ко всем раздела Сайта.

ПОРЯДОК ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ (МАТЕРИАЛОВ)

Материалы, необходимые для размещения на Сайте представляются в Администрацию Сайта, согласно порядка, изложенного  в «Положении по организации информационной и технической поддержке Интернет Сайта Управления Федерального казначейства по Красноярскому краю.
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